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ALASEHIR MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA |, . : HIZMETIN ORTALAMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO S TAMAMLANMA SURESI
1 Yeni Ogrenci Kaydi e- devlet iizerinden ilan edilen tarihler icerisinde
2 Ogrenci Belgesi Dilekge 5 Dakika
1-Dilekge
3 Mazeret Snav Basvurusu 2- Hastalik Rapor Kagid1 veya Mazeretini Belirten Evrak 1 hafta
4 Transkript Dilekge 5 Dakika
Dilekge,
5 Yatay Gegis Islemleri Transkript ilan edilen tarihler icerisinde
Ders Icerikleri
6 Y?nlden Askgrllk Belgesi | Dilekge 5 Dakika
Diizenlenmesi
1-Dilekge
2-Transkript
7 Derslerden Muaf Olma 3-Ders igerikleri 2 Hafta
8 Kayit Dondurma I-Dilekee 1 hafta

2-Mazeret Belgesi




9 Kayit Silme 1-Dilekge 1 giin
10 Mezuniyet Ek sinav Hakki |-Dilekge 2 hafta
Bagvurusu
11 Mezuniyet Belgesi Verilmesi Dilekge 1 Saat
12 Diploma Verilmesi 1'G?¢1C1 Mezumyﬁit Belgesi 15 Dakika
2.Diploma Tutanag:
1-Personel Atama Onay1
13 Personel Nakil Islemleri -Ise 2-Nakil Bildirimi 3 Giin
Baslama ve Ayrilma 3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baglama Yazisi
4-lisik Kesme Belgesi
14 Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekge 1 Hafta
15 Izin Istegi Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden zin formu 1 giin
16 Yurtigi ve Yurtdist Gorevlendirme Davet mektubu veya kabul belgesi, dilekce 15 Giin

Istegi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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